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Davet 

Mektubu 

 
İsteklilerin ihale dokümanını alması 

Davet 

mektubunun 

düzenlenmesi 

 
 

Satın alma Yöntemi 

Belirleme İş Akışı 

Şeması 

Lüzum Müzekkeresinin Düzenlenmesi 

ve Yaklaşık Maliyetin çıkartılması 

İl Müdürü Onayı 

İş Akış Şeması 

İlan 

Yapılacak 

İlanın yapılıp 

yapılmayacağına karar 

verilmesi 

İlan 

Yapılmayacak 

İhale 

dokümanlarının 

hazırlanması 

in düzenlenmesi ve 

unulması 

İhale onay belgesin 

onaya s 

 
İhale ilanının 

verilmesi 

 

O-MD 

Davet 

mektubu 
İsteklilerin önyeterliliklerinin tespit edilmesi ve 

uygun görülen isteklilerin davet edilmesi 

Fiyatı da içeren tekliflerin kabulü, 

değerlendirilmesi ve karar alınması 

Tekliflerin 

kabul dilmesi 

A 

Ekonomik açıdan en avantajlı 1. ve 2. teklif 

sahiplerinden yasaklı teyidi alınması 

 

K-PR 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

İhale Komisyonu 

Görevlendirme 

Yazısı 

İhale  

komisyonunun 

görevlendirilmesi 

İhale onay belgesi 
 

İhale Kayıt Numarası Alınması 

Önyeterlilik tekliflerinin verilmesi 
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Kazanan firmaya ve diğer 

firmalara sonucun bildirilmesi 

 

 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

A 

Mal/Hizmet alımı 

Sözleşmesi 
Sözleşme görüşmeleri 

yapılması ve sözleşmenin 

imzalanması 

Kazanan firmanın getirdiği 

teminat mektuplarının ilgili 

bankadan teyit edilmesi 

 
Teminat Mektubu 

 
Teminat Mektuplarının 

saymanlığa gönderilmesi 

 
Tebligat 

 
Kazanan firmaya işe başlama 

tebligatının yapılması 

B 

 
İlgili Şube Müdürlüğüne ihale 

sonucunun bildirilmesi 

 

İhale Kararı Onayı Alınması 
 

K-PR 
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Muayene kabul 

tutanağı 
Muayene kabul komisyonu 
tarafından muayene kabul 

tutanağının düzenlenmesi 

TİF Taşınır işlem fişinin 

kesilmesi 

 
İl Müdürü Onayı 

İş Akış Şeması 

Faturanın ödenmesine yönelik 

ödeme emrinin düzenlenmesi 

ve onaya sunulması 

 

 

 

 
 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

Mal ya da hizmet      

alımı faturası 

Mal ya da hizmet 

uygun mu? 

Evet 

Hayır 

Satınalmanın 

türü 

  
Mal Alımı 

Hizmet Alımı 

Hizmet İşleri Kabul 

Tutanağı 

Ödeme emri 

Hizmet işleri kabul tutanağı 

düzenlenmesi 

Mal ya da hizmetin 

kabulü 

Mal ya da hizmetin faturasının 

alınması 

Mal ya da hizmette tesbit 

edilen eksiklik ve 

aksaklıkların firmaya 

bildirilmesi 

Mal ya da hizmet alımının 

yapılması 

O-MD 

 

 
Giden Evrak 

İş Akış Şeması 

KİK’de sonuç formunun 

doldurulması 

B 

Dosyalama ve arşiv 

işlemlerinin yapılması 


