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1. AMAÇ  

Bu prosedürün amacı İl Müdürlüğümüzde izleme ve ölçme için kullanılan tüm cihazların, alet 

ve ekipmanların kalibrasyon işlemleri için gerçekleştirilecek faaliyetlerin belirlenmesidir. 

 

2. KAPSAM  

Bu prosedür, Kalite Yönetim Sistemi kapsamındaki tüm izleme ve ölçme cihazlarını kapsar. 

 

3. TANIMLAR 
Kalibrasyon :  Belirlenmiş koşullar altında, doğruluğu bilinen bir   ölçüm standardını veya 

sistemini kullanarak diğer test ve ölçüm aletinin   doğruluğunun ölçülmesi, sapmalarının 

belirlenmesi ve doküman haline   getirilmesi için kullanılan ölçümler dizisidir 

  

4. SORUMLULUKLAR 

 

İdari Mali İşler Şube Müdürü: Kalibrasyonların yaptırılması için gerekli kaynağı 

sağlamaktan sorumludur.  

 

Kalibrasyon Sorumlusu: Kalibrasyon sorumlusu kalibrasyona tabi cihazı olan Şube 

Müdürlükleri Kalite Yönetim Üyesi olup kalibrasyon işlemlerinin takip edilmesinden ve 

kayıtlarını tutmaktan sorumludurlar.  

 

5. İLGİLİ DOKÜMANLAR  

Kalibrasyon Takip Formu (GTHB.64.İLM.İKS/KYS.FRM.63) 

6. UYGULAMA  

 

6.1 Kalibrasyona Tabi Cihazlar  

 

Kurumumuzda kalibrasyona tabi cihazların listesi ve özellikleri Kalibrasyon Takip 

Formunda GTHB.64.İLM.İKS/KYS.FRM.63 verilmiştir. 

 

6.2 Kalibrasyon 

 

Kurumumuzda kalibrasyon yapılacak cihazlar kalibrasyon tarihi gelmeden önce 

kalibrasyona tabi cihazı olan Şube Müdürlükleri Kalite Yönetim Üyesi tarafından ilgili 

kalibrasyon lâboratuarlarında kalibrasyonlarının yaptırılması için İdari Mali İşler Şube 

Müdürlüğüne yazılı olarak bildirir.  

 

6.3 Kalibrasyon Planlaması 

 

Kalibrasyona tabi cihazların kalibrasyon tarihleri ve bir sonraki kalibrasyon tarihi, 

kalibrasyonu yapan kurum ve rapor numarası, Kalibrasyon Takip Formunda 

GTHB.64.İLM.İKS/KYS.FRM.63 gösterilmiştir. 

Kalibrasyon Takip Formundaki hususlar kalibrasyona tabi cihazı olan Şube 

Müdürlüklerinde görevli Kalite Yönetim Ekibi üyesi tarafından takip edilir. 
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6.4 Cihazların Hasar Görmesi,  Kalibrasyon Periyodu Belirlenmesi 

 

Kalibrasyona tabii ölçüm cihazlarının hasar görmesi veya uygunsuzluk göstermesi 

durumunda kalibrasyona tabi cihazı olan Şube Müdürlüklerinde görevli Kalite Yönetim 

Ekibi üyesi tarafından ilgili kurumlarla görüşülerek çözümlenir.  Kalibrasyon periyodu,  

kalibrasyon yapan firmaların göndermiş olduğu raporlar ve/veya ilgili firmaların görüşleri 

dikkate alınarak belirlenir. 

 

6.5 Kalibrasyon Kayıtları 

 

Kalibrasyona tabi tutulan ölçüm cihazları, kalibrasyonu yapan kurumun etiketleri 

yapıştırılarak tanımlanır. Kalibrasyona ilişkin tüm raporlar ve kayıtlar kalibrasyona tabi 

cihazı olan Şube Müdürlüklerinde görevli Kalite Yönetim Ekibi üyesi tarafından tutulur. 

 

6.6 Kalibrasyonun Geçersiz Kılınması   

 

Muayene ve deney teçhizatının kalibrasyonunun sağlanamadığı durumlarda cihazın 

kullanılmaması sağlanır. 

Kalibrasyona tabi cihazlar ölçüm yapılacak ortamlarda kullanılmaktadır. 

 

6.7 Cihazların Taşınması 

 

Kalibrasyona tabi cihazlar, kalibrasyonu yapacak ilgili laboratuvarın tarif ettiği şekilde 

taşınır.  

 

 


