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Mutemetlerin Makbuz ve Kasa Defteri Kontrolii
Tahsilatlarini Vezneye »
Yatiriimasi
Hayir

A 4

Paranin Alindi Belgesi ile
Kasaya Alinmasi

Yapilan Tahsilatin Mevzuatla
Belirlenen Siire ve Limit
Dahilinde Yatirilip
Yatinimadiginin Kontroll

Evet

v
D.S. Otomasyon Programindan
Mutemet Kasa Defteri Ciktilarinin
Alinmasi

Mutemet Alindi Makbuzlari ile

Mutemet Kasa Defteri Kayitlari
Karsilastiriimasi

Hayir

Makbuz ile Defter
Kayitlari Birbirine
Uygun mu?

Evraklar Tam mi?

A 4

ligili Personele Iade

A

l

(Giden Evrak is Akisi

N—
N—

A 4

iigili Personele lade

A 4

(Giden Evrak is Akis )

N—
N—
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Evet

mu?

\ 4
Satis Maddeleri icmal Formunun
Diuzenlenmesi

A4
Satis Maddeleri Icmal Formunun
Muhasebe Personeli ve Ambar
Memuruna Gonderilmesi

A 4
Makbuzlar, Defter Ciktilari ile

Diger Evraklarin Dosyalanip
Argivlenmesi

Stre ve Limite Uygun

Hayir

A 4

ilgili Personele Faiz Tahakkuk

Ettirilmesi
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SEKILLERIN DOLGU RENGiI
Renk Modu: RGB, Kirmizi: 232, Yesil: 238, Mavi: 247 standardinda olacaktir.

SEKILLERIN IGINDEKI YAZILAR
Asagidaki drnege uygun olarak, Arial 8 pt ve yalniz ciimlenin ilk harfi ve 6zel isimler
(kurumlar, birimler, unvanlar, kanunlar, form isimleri vb.) blyik harf olarak yazilacaktir.

is akig semalarinin standartlara uygun
olarak cizilmesi

DOKUMAN GOSTERIMi
Girdi olarak kullanilan dokiman ilgili islem kutusunun solunda yer alacaktir.

Cikti olarak kullanilan dokiman ilgili islem kutusunun saginda yer alacaktir.

\J

ISLEM SIRALARININ GOSTERIMI

Genelde is akislari birbirini izleyen islemlerden olusmakta oldugundan iglem kutulari birbirine
“asagi dogru ok” ile baglanmalidir. Bununla birlikte, bazi akislarda islemlerin oncelik sirasi
s6z konusu degildir, isin tanimi geregi is paralel olarak veya éncelik sirasi gdzetilmeksizin
yapilan islemlerden olusmaktadir. Bu tir igslem kutulari birbirine “gift yonli ok” ile
baglanmalidir.
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GELEN EVRAK, GIDEN EVRAK VE FARKLI BIiR i$ AKISINA REFERANS GOSTERIMi

Giden Evrak Acik Ihale Usulii Satin
is Akis Alma is Akigl

SAYFA SONLARI VE SONRAKI SAYFALAR

&7

BIRLESEN iSLEMLERIN GOSTERIMI

KONTROL iSLEMLERI

Yandan veya alttan iki veya daha fazla ¢ikis olabilir. E/H yerine Evet/Hayir kullaniimasi

uygundur. Evet/Hayir disinda anlatimlar da kullanilabilir.

Hayir—

Evet

MAKAM ONAYLARI
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is akislari genellikle Birim Yoéneticisinden baglayip Birim Yéneticisinde biten islemler dizisini
icermektedir. Birim Yoneticisi ve sonraki makam onayi islemleri standart is akislarina
referans gosterilerek kullanilacaktir. Bakan onayi ayri bir igslem olacak gosterilecektir.

Daire Baskani Onayi Bagkan Onayi
is Akisi is Akisl

KONTROL/PARAF/IMZA/ONAY NOKTALARI
ilgili islem kutusunun saginda, sagda uygun yer olmadiginda solunda asagidaki gésterimle
yer alacaktir.

Gizlilik kontrolinln yapiimasi K-SM
h J
Daire Bagkani Onayi
< is Akis > Sact

K: Kontrol PR: Personel
P: Paraf SM: Sube Mudurd
I: Imza DB: Daire Bagkani
O: Onay BS: Baskan

MS: Mistesar
HY : Harcama Yetkilisi
GG: Gergeklestirme Gorevlisi

AKIS BITiSLERI
Akisi bitiren islem kutusunun altinda veya yaninda yer alacaktir.

N
N
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