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ISIN KISA TANIMI

Gida Tarim ve Hayvancihlk Bakanhgi tarafindan belirlenen amag, ilke ve

mevzuatlara uygun olarak; Usak Gida Tarim ve Hayvancilik il Midiirliigiiniin tohumculuk
birimi ile ilgili faaliyetlerini planlamak, koordine etmek, yazismalarin1 yapmak, denetlemek
ve ylriitmek

GOREV VE SORUMLULUKLARI

1.
2.

8.

9.

10.
11.
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13.

14.
15.

Ortak belirlenmis gorev ve sorumluluklar yerine getirmek,

il Mudiirliigii iist yonetimi tarafindan ilgili mevzuat ve prosediirler ile belirlenmis
amag, hedef, strateji ve ilkeler ile Amirinin direktifleri dogrultusunda kendisine ait
gorev alani icinde kalan faaliyetleri, onaylanmis plan, program ve biit¢e kurallari
cercevesinde gerceklestirmek,

5553 sayih Tohumculuk Kanunu ve bagh ¢ikarilan mevzuatlarda belirtilen esaslar
dahilinde is ve islemleri ytriitmek,

Tohumluk tretimlerinin beyanname kabuli, tarla kontrollerini yapmak ve numune
alarak ilgili kuruluslara géndermek,

Tohumluk piyasasinda yetkilendirme ile ilgili faaliyetleri ytiriitmek,

Tohumluk tiretici, isleyici, yetistirici ve bayilerinin izin, kayit ve kontroliinti yapmak,
Konusu ile ilgili il yayim programlarini hazirlamak, faydali bilgiler, brosiir, el
kitabi, demonstrasyonlar, gosteri ve benzeri yollarla kendi elemanlarina ve
ciftcilere tiiketicilere ulastirmak ve tarim teknolojilerine ait yeni bilgilere ciftcilere
yayim yoluyla iletmek,

Ornek ciftci yetistirmek gayesi ile ciftci cocuklar, kadinlar ve gengleri icin egitim
programlari ve projeleri uygulatmak,

ligililer ile is birligi yapmak, yapilacak cahsmalarin organizasyon calismalarina
istirak etmek,

Toplantilarda alinan sonuglarin takibini yapmalk,

Diizenlenen belgelerin takibini, dokiimiinii ve arsivlenmesini saglamak,

Plan ve programlarin aksatilmadan yliriitilmesini saglamak,

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bicimde bulundurulmasini, rapor
ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak, gerektiginde konuya iliskin belge ve
bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili mevzuat diizenli olarak izlemek.

Gorev alani ile ilgili tim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan sorumlu olmak,
arsiv olusturmak ve diizenini saglamak.
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16. Gorev ve sorumluluk alanindaki tiim faaliyetlerin mevcut i¢ kontrol sistemi tanim
ve falimatlarina uygun olarak yuritilmesini saglamak.

17. Birimin gorev alanina giren konularda meydana gelebilecek standart disi is ve
islemlerin giderilmesi ve strekli iyilestirme amaciyla; 'Diizeltici Faaliyet' ve
'Onleyici Faaliyet' calismalarina katilmak.

18. Is saghg ve is giivenligi kurallarina uymak, sorumlulugu altinda bulunan ya da
birlikte ¢alistig1 kisilerin s6z konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde
uyari ve tavsiyelerde bulunmak.

19. Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani igerisinde
gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

20. Gorev alam ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yerine
getirmek.

YETKILERI

1. Gorevlerinin gerektirdigi alet, makine, malzeme, demirbas, yayin ve kirtasiyeleri
birimine verilen aracg, gere¢ ve malzemeleri kullanma ve kullandirtma yetkisine
sahip olmak,

2. Birimine gelen evraki agma ve ilgili yerlere gonderme, sevke tabi evrakin yasal ve
idari eksikliklerinin giderilmesini ilgililerden talep etme yetkisine sahip olmalk,

3. Midiirliikge belirlenen esaslar dahilinde paraf etme ve imza atma yetkisine sahip
olmak,

4. Gorevlerini yerine getirirken yetkisini asan konularda amirine talep ve teklifte
bulunma yetkisine sahip olmak,

5. Mudiirliik icindeki diger birimlerle sozlii ve yazili haberlesme ile bilgi ve belge
isteme yetkisine sahip olmak,

6. Amiri tarafindan verilecek diger yetkiler,

EN YAKIN YONETICI

Bitkisel Uretim ve Bitki Saghg1 Sube Miidiirii

ALTINDAKI BAGLI i$ UNVANLARI

Tohum Sertifikasyon Gorevlisi




USAK IL GIDA, TARIM ve

HAYVANCILIK MUDURLUGT DOKUMAN NO: GTHB.64.ILM.KYS.GT.05.02
: Tohumculuk Yayin Tarihi: 05.07.2013
[ UNVANL | o o rumlusu Revizyon Tarihi: | 29.01.2018
e —— m
GIDA TARllah:K\;:Z'ILIA(‘_:’(‘VANC\LIK TR - Bitk. Uret. VeBitk.Sag. Revizyon No: 1
BOLUMU | ¢\ \be Midiirliigi Sayfa No: 3/3

BU ISTE CALISANLARDA ARANAN NITELIKLER

Ve iR

CALISMA KOSULLARI

BN e

657 sayili devlet memurlari kanununda belirtilen niteliklere haiz olmak
Ziraat Fakiiltesi, Mezunu olmak,
Tohumluk Kontrolori olmak,

Yaptig1 isin gerektirdigi diizeyde tecriibeye sahip olmak.
Yaptigi isin gerektirdigi diizeyde bir yabanci dil bilgisine sahip olmak.

Mesai: Mesai saatleri ve gerektiginde mesai saatleri disinda da goérev yapmalk,
Cahsma Ortamu: Biiro ve gerektiginde arazide ¢alismak,
Seyahat Durumu: Gorevi geregi seyahat etmek,

Risk Durumu: Trafik kazasi ve olumsuz hava sartlari, Bayii Kontrollerinde fiili
miidahaleye maruz kalmak,, Tarla Kontrolleri esnasinda yabani hayvan veya kopek
saldirisina maruz kalmak.




